Pareigy aprasymas

APLINKOS TYRIMY DEPARTAMENTO
TYRIMY IR MATAVIMY KOKYBES SKYRIAUS
VYRIAUSIASIS SPECIALISTAS (TMK-2D)

SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

1. turéti ne zemesnj kaip aukstajj universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu
ar jam prilygintg iSsilavinimg arba aukstgjj koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu;

2. bati susipazinusiam su Lietuvos Respublikos teisés aktais, reglamentuojanciais valstybinj
aplinkos monitoringg, zinoti dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles, dokumenty rengimo
taisykles, standarto LST EN ISO/IEC 17025 reikalavimus, bati gerai susipazinusiam su Aplinkos
apsaugos agenturos (toliau — Agentlra) nuostatais, Agenturos prekiy, paslaugy ir darby vieSyjy
pirkimy organizavimo tvarkos aprasu;

3. mokeéti dirbti kompiuteriu MS Office ar panaSiu programiniu paketu;

4. moketi kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg, rengti iSvadas, sklandzZiai déstyti mintis
rastu ir zodziu;

5. gebéti savarankiskai planuoti, organizuoti savo darba.

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

1. pagal standarto LST EN ISO/IEC 17025 reikalavimus Departamente diegia kokybés
vadybos sistemg, rengia vadybos sistemos dokumentus;

2. Skyriaus vedéjo nurodymu surenka i§ Departamento skyriy informacijg, reikalingg
akreditavimui ar ataskaity rengimui, apibendrina surinktg informacijg, rengia ataskaity projektus;

3. surenka i§ Departamento skyriy informacijg apie Departamento veiklai reikalingas jsigyti
prekes, paslaugas ar darbus, apibendrina surinktg informacija;

4. bendradarbiaujant su Departamento skyriais paruoSia dokumentus, reikalingus pirkimy
inicijavimui, rengia techniniy specifikacijy projektus;

5. bendradarbiaujant su Departamento skyriais suveda j vieSyjy pirkimy valdymo sistemg
.ecocost:Pirkimai“ informacijg, reikalingg Agentiros metinio pirkimy plano sudarymui, seka
Departamento pirkimy vykdyma, esant poreikiui, teikia informacijg apie vykdomus pirkimus,
koordinuoja iSorés tiekéjy prekiy ir paslaugy tiekima;

6. vykdo kitus su Skyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio pobtdzio pavedimus.



